












C. SK �àADNIKI DODATKOWE

System RegiTech może obsługiwać:

punkty recepcyjne,

punkty rejestracji wejść,

stoiska wystawiennicze.

PUNKTY RECEPCYJNE
Punkty recepcyjne są fizycznie 

zlokalizowane w recepcji konferencji. 

Każdy z punktów składa się 

z następujących urządzeń:

laptopa ze zdefi niowanym 

użytkownikiem na prawach 

administratora oraz zainstalowanym 

oprogramowaniem systemu obsługi 

konferencji RegiTech, umożliwiającym 

dodawanie nowych uczestników

i przydzielanie kart zbliżeniowych,

a także co najmniej trzema portami 

USB na myszkę, czytnik desktop 

i drukarkę etykiet,

czytnika desktop z łączem USB do 

dodawania kart,

drukarki etykiet na karty zbliżeniowe dla nowych uczestników konferencji,

odpowiedniego zapasu kart zbliżeniowych.

Aby uruchomić system obsługi konferencji RegiTech, w recepcji muszą się znajdować dodatkowo:

serwer z bazą danych SQL oraz oprogramowaniem systemu obsługi konferencji RegiTech,

switch 4- lub 8-portowy w zależności od liczby punktów recepcyjnych,

okablowanie umożliwiające zestawienie sieci LAN pomiędzy serwerem a punktami 

recepcyjnymi,

laptop z zainstalowanym programem komunikacyjnym SR-Monitor do bieżącego zbierania 

danych z czytników znajdujących się w punktach rejestracji wejść,

odpowiednia liczba gniazd sieci energetycznej o napięciu 230 V (drukarki, laptopy, switch, 

serwer itd.).
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Rys.3. Schemat dzia³ania systemu rejestracji uczestników konferencji.

Rys. 4. Schemat wyposa¿enia recepcji konferencji
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Za obsługę punktów recepcyjnych najczęściej odpowiedzialne są odpowiednio przeszkolone 

hostessy. Praktyka pokazuje jednak, że sprawne działanie recepcji wymaga obecności osób 

doświadczonych w użytkowaniu systemu oraz obsłudze elektronicznych systemów rejestracji 

– w przeciwnym razie zdarzają się błędy niemożliwe do usunięcia w późniejszym czasie. 

W związku z tym Agencja SARTO zapewnia obecność swoich doświadczonych pracowników.

PUNKTY REJESTRACJI WEJŒÆ
Każde wejście uczestnika na salę konferencyjną 

rejestrowane jest w punktach wyposażonych 

w tablicę w dowolnej formie, spełniającej jednak 

poniższe wymogi:

możliwość montażu czytników SR,

umieszczenie w niewidocznym miejscu:

zasilacza z akumulatorem,

kontrolera SR.

podłączenie do sieci energetycznej 230V,

podłączenie magistrali RS-485.

CZYTNIKI SR
Czytniki SR obsługują karty zbliżeniowe standardu 

UNIQUE. Zbliżenie karty powoduje akustyczną

 i optyczną odpowiedź czytnika, w zależności od 

statusu karty. W oczekiwaniu na zbliżenie karty 

czytnik podświetlony jest kolorem niebieskim, a po 

zbliżeniu karty, generuje krótki sygnał dźwiękowy 

oraz na określony czas zmienia kolor na czerwony, 

jeśli karta jest nierozpoznana, zielony – karta 

prawidłowa, żółty – karta zablokowana, po czym 

wraca do stanu oczekiwania. Zasięg czytnika wynosi 

maksymalnie 10 cm.

Proponujemy umieszczenie czytników 

i kontrolerów na specjalnie wykonanych tablicach, 

które umożliwiają:

wyraźne wskazanie lokalizacji punktów ponad 

głowami uczestników – wysokość 210 cm,

wymianę grafi ki na zgodną z systemem 

identyfi kacji wizualnej konferencji,

umieszczenie czytników na wysokości wygodnej 

do odczytu bez wyjmowania z etui zawieszonego 

na typowej smyczy z karabińczykiem,

stabilizację położenia – akumulatory 

w podstawie.
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Rys.5. Schemat tablic do punktów rejestracji wejœæ.

Rys. 6. Czytniki typu SR

Tablice do punktów rejestracji wejść są także nośnikiem 

dodatkowej powierzchni reklamowej, którą organizatorzy 

konferencji mogą odpłatnie udostępniać Partnerom 

Biznesowym.

Możliwe jest także zbudowanie punktów rejestracji wejść 

o innych rozmiarach i konstrukcji, w zależności od wymagań 

organizatorów i warunków narzuconych przez hotel.

Uwaga: 
w pobliżu 
każdej z tablic 
musi się znajdo-
wać punkt sieci 
energetycznej 
o napięciu 
230 V.
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PROPOZYCJE ORGANIZACYJNE

STOISKA WYSTAWIENNICZE
Jeżeli konferencji towarzyszą Partnerzy Biznesowi, którzy mają swoje stoiska wystawiennicze 

lub informacyjne, to możemy także monitorować zainteresowanie uczestników ich ofertą. 

Każde ze stoisk wystawienniczych wyposażamy w jedno niewielkie urządzenie – minikontroler 

z czytnikiem , który samodzielnie przechowuje dane o zarejestrowanych kartach. Po każdym 

zakończonym dniu konferencji lub o wyznaczonych godzinach, dane z minikontrolerów są 

importowane do głównej bazy danych, gdzie można sporządzić stosowne zestawienia i raporty.

MINIKONTROLER Z CZYTNIKIEM
Kontroler SR mini jest uproszczoną wersją kontrolera SR. Przeznaczony jest do pracy 

w systemach rejestracji. Umożliwia zastosowanie jednostronnej kontroli dostępu 

dla jednego przejścia/miejsca. Komunikacja kontrolera mini z komputerem odbywa 

się za pomocą magistrali RS-485. Pełne wykorzystanie funkcjonalności urządzenia 

umożliwia oprogramowanie SR-RegiTech. Kontroler SR mini posiada nieulotną pamięć 

dla rejestracji zdarzeń i ustawień systemowych. Zbliżenie prawidłowej karty do 

czytnika wywołuje sygnał dźwiękowy oraz zapala się zielona dioda. Po zbliżeniu karty 

nieupoważnionej zapala się dioda czerwona.

Bazując na tych założeniach oraz naszych wcześniejszych doświadczeniach, proponujemy, aby:

poszczególne grupy osób: uczestnicy, VIP-y, dziennikarze, Partnerzy Biznesowi oraz 

organizatorzy posiadali karty identyfi kacyjne w różnych kolorach,

przygotować zapas kart zbliżeniowych odpowiedniej kolorystyce, gotowych do personaliza-

cji ponieważ ok. 10% osób gubi lub zapomina zabrać ze sobą kartę zbliżeniową,

wyposażyć punkty recepcyjne w laptop, czytnik desktop kart zbliżeniowych i drukarkę etykiet,

rejestrację przybycia na konferencję połączyć z wydawaniem materiałów konferencyjnych. 

Jest to gwarancja, że każda osoba przynajmniej raz zostanie zarejestrowana w systemie, 

a jednocześnie odbierze tylko jeden komplet materiałów konferencyjnych,

przygotować punkty rejestracji wejść do sal konferencyjnych i stref wydzielonych. 

Ostateczna liczba punktów zostanie uzgodniona w czasie wizji lokalnej,

każdy z punktów był obsługiwany przez hostessę, która będzie przypominać lub wymagać 

zbliżenia karty do czytnika. Dodatkowym obowiązkiem hostess w punktach rejestracji wejść, 

będzie informowanie uczestników o braku możliwości wejścia na wykład, na który nie byli 

zarejestrowani. Jest to możliwe dzięki sygnałom dźwiękowym i barwnym nadawanym przez 

czytniki, do których przypisana jest lista osób uprawnionych do wejścia do określonej strefy,

jeśli będą stoiska wystawiennicze – wyposażyć je w minikontrolery. Odczyt danych z tych 

rejestratorów odbywać się będzie po każdym dniu konferencji lub o wyznaczonych godzinach,

wydzielić osobne pomieszczenie do konfekcjonowania materiałów konferencyjnych. Gotowe 

zestawy będą przenoszone do głównej recepcji i tam wydawane uczestnikom,

zarezerwować jedno pomieszczenie na zaplecze techniczne z dostępem do Internetu.
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Rys. 7. 
Miniontroler SR

SYSTEM OBSŁUGI 
RECEPCJI 
KONFERENCJI 
REGITECH

Funkcje i możliwości minikontrolera:

krótki czas reakcji na zbliżoną kartę,

obsługa 4000 kart zbliżeniowych standardu UNIQUE,

pamięć 30 000 rejestracji,

odległość pomiędzy komputerem  a minikontrolerem - max 1,2 km.
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Ostateczna wartość budżetu uzależniona jest przede wszystkim od efektów wizji lokalnej 
w miejscu, gdzie będzie się odbywać planowana konferencja. Należy między innymi ustalić:

wymaganą ilość punktów recepcyjnych,

ostateczną ilość tablic do punktów rejestracji wejść,

ilość i rozmieszczenie ewentualnych stoisk wystawienniczych,

możliwość zapewnienia odpowiedniego zasilania w energię elektryczną urządzeń całego 
systemu,

rozmiar i jakość smyczy,

ilości niezbędnych hostess i ich szczegółowych zadań,

inne istotne szczegóły przekazane przez komitet organizacyjny w czasie wizji lokalnej 
lub bezpośredniego spotkania.

Pierwszą wersję budżetu przedstawimy po spotkaniu z komitetem organizacyjnym lub po uzyskaniu 
dostatecznie pełnych informacji, które umożliwią sporządzenia takiego budżetu. Jesteśmy do 
dyspozycji - w razie pytań lub niejasności, proszę o kontakt telefoniczny lub mailowy.

SARTO Agencja Public Relations
tel. 506 026 282, +48 71 334 74 74
e-mail: m.zagorski@sarto.pl
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UWAGI KOŃCOWE

NASZE DOŚWIADCZENIE

W ostatnich pięciu latach zorganizowaliśmy kilkanaście dużych konferencji i ponad sto 
mniejszych. Dysponujemy bardzo bogatym doświadczeniem, co w połączeniu z dużą troską 
o każdy szczegół organizacyjny, gwarantuje perfekcyjną organizację każdego eventu.
Zorganizowaliśmy między innymi:

olInimreTogok alDyzerpmi awzaN ść uczestników

00118002 XaksloP MBITI muroF

00118002 VaksloP MBITI muroF

00017002 XaksloP MBITI muroF

00017002 VIaksloP MBITI muroF

0219002 VIaksloP MBIymedacA sutoL

0117002 IXaksloP nommoC70’CPC

0118002 IXaksloP MBIymedacA egarotS iloviT

0337002 IVaksloP MBIyaD sutoL

0116002 IXaksloP nommoC60’CPC

Inicjatywa Akademicka IBM Polska, Volvo, BZ WBK X 2007 350

Inicjatywa Akademicka IBM Polska, Volvo, BZ WBK V 2007 300




